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VILNIAUS MARTYNO MAZVYDO PROGIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Martyno Mazvydo progimnazijos (toliau — Progimnazija) finansy kontrolés taisyklés (toliau
— taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos Finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d.
jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®.

2. Taisyklése vartojamos sagvokos paaisSkintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
jstatyme.

3. Taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg, Progimnazijos darbuotojy, atlieckanciy
finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

11 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI
4. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad buty jgyvendinti Sie tikslai:

4.1. Progimnazijos finansiné veikla buty vykdoma jstatymy, kity teisés akty nustatyta tvarka pagal
strateginius ar kitus veiklos planus ir programas;

4.2. Progimnazijos turtas bei jsipareigojimai tretiesiems asmenims bty apsaugoti nuo sukciavimo,
i18Svaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ar kity neteiséty veiky;

4.3. Progimnazija vykdydama veikla laikytysi patikimo finansy valdymo principy;

4.4. informacija apie Progimnazijos finansing veiklg biity teisinga ir pateikiama teisés akty nustatyta
tvarka.

5. Progimnazijos direktorius kiekvieny mety pradzioje su darbuotojais inicijuojanciais ir atliekanciais
tkines operacijas surengia pasitarima, kurio metu primena jy teises ir pareigas finansy kontrolés srityje,
pataria kaip prizitiréti finansy kontrolés sistema, aptaria valstybés kontrolés ar vidaus audito pastabas ir
iSvadas.

6. Progimnazijos direktorius uztikrina, kad finansy kontrolés atzvilgiu vyrauty pritariamasis pozitiris.

111 SKYRIUS
FINANSU KONTROLES SISTEMOS DALYS, PROCEDUROS IR ATLIKIMAS

7. Progimnazijoje finansy kontrol¢ atliekama tokiu nuoseklumu:
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7.1. iankstiné finansy kontrolé, kurios paskirtis — priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su turto
panaudojimu, prie$ juos tvirtinant Progimnazijos vadovui, nustatyti, ar tkiné operacija yra teiséta, ar
dokumentai, susij¢ su tikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty
asignavimy;

7.2. einamoji finansy kontrolé, kurios paskirtis — uZztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi
Progimnazijoje priimti sprendimai dé¢l turto panaudojimo;

7.3. paskesné finansy kontrolé, kurios paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti Progimnazijos priimti
sprendimai dél turto panaudojimo.

8. Atliekant finansy kontrolg didziausias démesys skiriamas Sioms finansy kontrolés sistemos dalims:
8.1. tkiniy operacijy ir Gikiniy jvykiy registravimui;

8.2. piniginiy léSy apskaitai;

8.3. isipareigojimy apskaitai;

8.4. turto apskaitai;

8.5. registry sudarymui.

9. Finansy kontrolés procediiros:

9.1. pirminiy dokumenty gavimo Progimnazijoje kontrole;

9.2. pirminiy dokumenty jtraukimo j apskaitg kontrolé;

9.3. atsiskaitymy atitikimo sutartiniams jsipareigojimams kontrolé;

9.4. mokéjimy atitikimo sgmatai kontrolé;

9.5. pirkimy atitikimas nustatytoms procediiroms kontrol¢;

9.6. finansavimo sumy gavimo, naudojimo, perdavimo, grazinimo kontrol¢;

9.7. pajamy uzdirbimo kontrolé.

IV SKYRIUS
ISANKSTINES FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS
10. ISankstine finansy kontrole atlieka Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui ir rastinés ved¢ja.

11. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui pasiraso apskaitos dokumentus, pazymas, ataskaitas
ir kitus dokumentus leidzian¢ius atlikti tikine operacijg. Sio darbuotojo parasas nustato ir garantuoja
isipareigojimo ar sandorio tikslinguma ar 1éSos tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka 1ésy.

12. Isanksting finansy kontrolg atliekan¢io darbuotojo uzduotys atskirose kontrolés sistemos dalyse:
tikiniy jvykiy ir operacijy dokumentavime (atsakingas administratorius):

12.1. nesant administratoriui, direktorius suraso ir pasiraSo apskaitos dokumentus;
12.2. apskaitos dokumentai suraSomi laiku po @ikinés operacijos atlikimo;

12.3. kad nebiity atvejy, kai tkiné operacija pirma atliekama, o tada tvirtinama,



12.4. aptikus klaidy ir netikslumy apskaitos dokumentuose, nedelsiant imtysi priemoniy klaidoms ir
netikslumams iStaisyti, o klaidy taisymas biity atlickamas visuose su tkine operacija Susijusiuose
dokumentuose;

12.5. laikomasi tkiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo |
apskaitos registrus;

12.6. visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik vieng karta.
13. Piniginiy 1é8y apskaitoje (atsakingas rastvedys) uztikrinama:
13.1. kad biity atlickamas periodiskas banko iSrasy ir apskaitos registry sutikrinimas;

13.2. visi dokumentai biity patikrinami prie§ atlickant mokéjimg, o iSmokamos sumos atitikty
patvirtintas.

14. Isipareigojimy apskaitoje (atsakingas raStvedys) uztikrinama:

14.1. kad visi priimti jsipareigojimai biity jtraukti j apskaitos registrus tik jsitikinus, kad jie yra teiséti ir
patvirtinti dokumentais;

14.2. kad apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu atveju;
14.3. jsipareigojimai sumazéty (padidéty) tik gavus atitinkamus apskaitos dokumentus;

14.4. buty tiksliai Zinomos mokétinos sumos kiekvieno jsiskolinimo atveju.

15. Turto apskaitoje (atsakingas direktoriaus pavaduotojas iikiui) uztikrinama:

15.1. kad Progimnazijoje buty nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, idavimo naudoti ir nuraSymo
tvarka;

15.2. kad veiksmai susije su turtu biity teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaitg tik juos
atlikus, bet ne ankscCiau;

15.3. kad visiSkai nusidévéjes turtas biity parodomas apskaitoje ir nebiity saglygy pasisavinti nusidévéjusj
turta,;

15.4. kad biity nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiSkumas, o inventorizacijos metu nustacius
neatitikimy arba trikumy atitinkamai biity koreguojami apskaitos registrai;

15.5. kad su darbuotojais, jgaliotais saugoti turtg, bty sudarytos materialinés atsakomybes sutartys, o
turtag naudojantys asmenys sugebéty juo tinkamai naudotis;

15.6. gautam turtui biity suteiktas inventorinis numeris.
16. Registry sudaryme (atsakingas rastvedys) uztikrinama:

16.1. nustatyta ir patvirtinta apskaitos registry forma, o sudarytus registrus pasiraso darbuotojai atsakingi
uz jy sudarymg ir patikimuma;

16.2. apskaitos registry duomenys yra tikrinami prie§ juos perkeliant | suvestinius registrus arba
ataskaitas;

16.3. apskaitos registruose esantys duomenys suteikia pakankamai informacijos ataskaitoms sudaryti be
papildomy skai¢iavimy;

16.4. apskaitos registrai sudaromi laiku;



16.5. siekiant i§vengti klaidy registry duomenys dar kartg patikrinami juos perkeliant j ataskaitas.
17. Kompiuteringje apskaitos sistemoje (atsakingas rastinés vedéja) uztikrinama:
17.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

17.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuterinéje apskaitos sistemoje (jtraukimo, koregavimo, perziiiros,
spausdinimo ir kt.);

17.3. pakankamai uztikrinta duomeny apsauga;

17.4. nustatytas periodiSkumas, uz kokj laikotarpj spausdinami kompiuterinés apskaitos registrai.

VIl SKYRIUS
EINAMOSIOS FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS

18. Progimnazijoje einamaja finansy kontrolg¢ buhalterin¢je apskaitoje atliecka buhaltering apskaita
tvarkanti jstaiga (SKAITLIS), kuri uztikrina, kad:

18.1. visos tikinés operacijos jtrauktos j apskaitos registrus laiku ir tik vieng karta;
18.2. apskaitos registry likuéiai kiekvieng ménesj sutikrinami onedrive;

18.3. turtas pajamuojamas pagal saskaitas faktiiras arba pridedamus prie jy dokumentus (perdavimo-
priémimo, komplektavimo aktus ir pan. dokumentus);

18.4. atsako uz Progimnazijos apskaitos tvarkymg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos
jstatymg, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatymg, VieSojo sektoriaus apskaitos
ir finansinés atskaitomybés standartus, Progimnazijos apskaitos vadova (nustatyta apskaitos politikg) ir
Kitus buhaltering apskaitg reglamentuojancius teisés aktus.

19. Progimnazijos direktorius, vykdydamas einamaja finansy kontrole, pasiraso saskaitas fakttras ir
atsako uz tai, kad:

19.1. pateikiant dokumentus mokéti visos su mokéjimu susijusios pirkimo procediiros buvo visikai
jvykdytos;

19.2. pateikti visi reikiami moké&jimo dokumentai;

19.3. mokéjimo dokumentai turi biiti pateikti SKAITLIS per 5 darbo dienas nuo jy iSraSymo, bet ne
véliau kaip iki kito ménesio 10 dienos.

20. Progimnazijos administratorius, kuris organizuoja pirkimus, prizitiri sutar¢iy vykdyma, pasiraso
teikiamus mokéti dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-priémimo aktus ir pan. arba sgskaitas
faktiiras, jeigu kity dokumenty néra), atsako uz tai, kad:

20.1. prekiy, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;
20.2. visos prekes, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiSkai;

20.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti.



IX SKYRIUS
PASKESNES FINANSU KONTROLES ATLIKIMAS
21. Progimnazijoje paskesn¢ finansy kontrole atliecka Progimnazijos direktorius.

22. Progimnazijos direktorius prizitri priskirty uzduoc¢iy paskirstyma darbuotojams, jy tvirtinimg ir
uzduociy vykdyma. Uztikrina, kad jo uzduotys biity teisingai suprastos ir jvykdytos, jvertina, ar tkinés
operacijos buvo atliktos teisétai, ar pagal paskirtj naudojamas Progimnazijos turtas, ar nebuvo teisés akty
pazeidimy bei piktnaudziavimy didziausig rizika kelianciose srityse.

X SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU VEIKLOS IR FINANSU
KONTROLE

23. Progimnazija prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
objektu, perka vadovaudamasi §io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu Progimnazijos vieSyjy pirkimy
planu.

24. Uz metinio vieSyjy pirkimy plano parengimg, tinkamg ir savalaikj vykdyma yra atsakingas
Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams (vieSyjy pirkimy organizatorius).

25. Progimnazijos administratorius koordinuoja ir kontroliuoja vieSyjy pirkimy planavimg ir metinio
vieSyjy pirkimy plano vykdyma.

26. Viesyjy pirkimy iSankstine finansy kontrolg atlicka Progimnazijos direktorius, derindamas pirkimo
paraiSkg patvirtina, kad faktiskai turimy (jvertinus panaudotas I¢Sas) priemonei skirty 1eSy uzteks prekiy,
paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

27. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos vadovaujantis
Progimnazijos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta vieSojo pirkimo sutarCiy rengimo,
derinimo ir pasiraSymo tvarka.

28. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutar¢iy vykdymo einamoji finansy kontrol¢é vykdoma
vadovaujantis Progimnazijos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklése nustatyta tvarka.

29. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui, pasiraS§ydamas pirkimo sutarties vykdymga jrodancius
dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, saskaitas faktiiras), patvirtina, kad prekiy, paslaugy ar darby
pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

30. Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikiui, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus,
apie tai informuoja Progimnazijos direktoriy ir pateikia sitilymus, kaip pasalinti nustatytus netikslumus
ar pazeidimus. Progimnazijos direktorius priima sprendimg dél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo vykdymo (sustabdymo ar atlikimo).

X SKYRIUS
LESU PROGIMNAZIJOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE
31. Progimnazijos darbuotojams gali buti iSmokamos Sios 1éSos:

31.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios iSmokos;



31.2. komandiruo¢iy islaidos;
31.3. tkinéms islaidoms.

32. SKAITLIS yra atsakinga uz darbo uzmokescio ir su juo susijusiy i§moky, darbuotojy nepanaudoty
atostogy dieny apskai¢iavimg pagal teisés aktus.

33. Progimnazijos direktorius atlicka darbuotojams iSmokamy 1éSy kontrolg, pasira§ydamas
darbuotojams, iSmokamy 1éSy apskaiciavimo dokumentus, patvirtina, kad 1éSos yra skiriamos
teisétai(yra galiojantis direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1éSy skyrimo), €Sy iSmokoms
uzteks.

34. Uz darbuotojams iSmokamy 1éSy apskaic¢iavimo dokumenty atitiktj teisés akty reikalavimams atsako
Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

XI SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

35. Uz Progimnazijoje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo kontrolg
atsako Progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkiui.

36. Ilgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé Progimnazijoje yra atliekama
pagal:

36.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos aprasa;

36.2. nematerialiojo turto apskaitos aprasa;

36.3. atsargy apskaitos aprasa;

36.4. Progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintg inventorizacijos aprasa.

37. Turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

37.1. turtas buty naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;

37.2. dokumentai, kuriy pagrindu atlieckamas turto perdavimas, pardavimas, nura§ymas, likvidavimas ir
kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, bty parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos
istatymais ir kitais teises aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

37.3. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu ir likvidavimu,
biity suraSomi tikinés operacijos metu, ir ne véliau kaip per 5 darbo dienas biity perduodami B]BA;

37.4. atleidziami i$ uZimamy pareigy Progimnazijos darbuotojai grazinty, jiems perduota naudoti turta,
darbuotojui atsakingam uz turto valdyma.

X1l SKYRIUS
ATSISKAITYMU IR MOKEJIMU KONTROLE
38. Moke¢jimo nurodymus ir mokéjimo paraiskas rengia Progimnazijos raStvedys.
39. Moke¢jimams pagristi pateikiami Sie dokumentai:

39.1. pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai;



39.2. sutartis, kurios pagrindu atlickamas mokéjimas, arba jos kopija;

39.3. darby priémimo ir perdavimo aktas;

39.4. darbo uzmokescio iSmokéjimo Ziniarasciai;

39.5. kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 1€Sy skyrimo).

40. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi biiti pasiraSyti darbuotojy, atsakingy uz tkiniy
operacijy Kontrole.

X1 SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

41. Darbuotojai, kurie paskirti atlikti finansy kontrolg, siekdami uztikrinti patikimg Finansy valdymg ir
apskaitg bei tinkamg finansinés atskaitomybés sudaryma privalo laikytis Siy taisykliy.

42. Taisykleés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.

Susipazinau su finansy kontrolés taisyklémis:



